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	КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

(исполнительно - распорядительного органа)

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ДЗЕРЖИНСКИЙ РАЙОН»

П Р О Е К Т  П О С Т А Н О В Л Е Н И Я

	"___"____________20__ г.                         г. Кондрово                           
№____________

	

	О внесении изменений в административный 

регламент предоставления государственной

услуги «Предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденного постановлением администрации  Дзержинского района от 21.08.2013 №2024 (в редакции постановлений администрации Дзержинского района от 22.01.2015 № 19, от 01.08.2016 №628)

	

	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»

	 

	                  ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1. Внести в административный регламент предоставления государственной услуги  «Предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденный постановлением администрации Дзержинского района от 21.08.2013г. № 2024  следующие изменения:

1.1.   В пункте 1.1 административного регламента слова "- оказание мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг педагогическим работникам, а также специалистам организаций, находящихся в собственности Калужской области, в соответствии с Законом Калужской области от 30.12.2004 N 13-ОЗ "О мерах социальной поддержки специалистов, работающих в сельской местности, а также специалистов, вышедших на пенсию" исключить.
          1.2.    Подпункт 12 пункта 1.2. раздела I регламента исключить;
          1.3.  В пункте 1.3.1. раздела I «Общие положения» регламента адрес официального сайта многофункционального центра изложить в новой редакции:                                      «http://kmfc40.ru».
           Подпункт 1.4. вступает в силу не ранее 1 января 2019 года

           1.4.  Пункт 1.3.7. раздела I «Общие положения»  регламента изложить в следующей редакции:
                На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной информационной системе «Портал государственных услуг (функций) Калужской области» размещается следующая информация:

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требования к оформлению, указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

- круг заявителей;

- срок предоставления государственной услуги;

- результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;

- размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)  о порядке и сроках предоставления государственной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» предоставляется заявителю бесплатно.

 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию  заявителя или предоставление им персональных данных.
1.5. В пункте 2.5 административного регламента слова "Закон Калужской области от 30.12.2004 N 13-ОЗ "О мерах социальной поддержки специалистов, работающих в сельской местности, а также специалистов, вышедших на пенсию" исключить.
            1.6. Пункт 2.6.1 Раздела II Регламента изложить в новой редакции:

            «Предоставление государственной услуги гражданам, имеющим право на меры социальной поддержки на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее – граждане) осуществляется на основании следующих документов»: 

              а) заявление о предоставлении компенсации расходов с указанием способа ее доставки и получения, лицевого счета (в случае выбора способа получения компенсации расходов через кредитную организацию), открытого в кредитной организации, и указанием на согласие гражданина на обработку его персональных данных уполномоченным органом. В случае, предусмотренном частью 3 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного;

              б) копию документа, удостоверяющего личность гражданина (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

              в) копии документов, подтверждающих правовые основания получения мер социальной поддержки на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);                                                                                                         

             г) копии одного из документов, подтверждающих обязанность по внесению платы за жилое помещение и коммунальные услуги по месту жительства (с предъявлением оригинала): передаточный акт или иной документ о передаче от застройщика после введения многоквартирного дома в эксплуатацию; соглашение между собственником и членами его семьи, заключенное в соответствии с п.3 ст. 31 Жилищного кодекса РФ (при наличии такого соглашения); соглашение между собственником и гражданином, пользующимся жилым помещением, заключенное в соответствии с п.7 ст.31 Жилищного кодекса РФ, договор пожизненного содержания с иждивением, завещание; решение суда о признании гражданина членом семьи собственника или о сохранении за бывшим членом семьи собственника права пользования жилым помещением (при наличии);                                                                                                                              

           д) копии доверенности (с предъявлением оригинала), уполномочивающей на подачу заявления (в случаях подачи заявления уполномоченным представителем);
е) копии платежных документов, подтверждающих произведенные платежи за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленные за последний месяц перед подачей документов, кроме граждан, имеющих право на получение мер социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (с предъявлением оригинала);
ж) справки о доходах физического лица по форме 2-НДФЛ с основного и дополнительных (при наличии) мест работы для членов многодетных семей ((кроме семей, указанных в пункте 3 статьи 6 Закона Калужской области «О статусе многодетной семьи в Калужской области и мерах ее социальной поддержки»). При принятии решения ОСЗН учитывает в доходах членов многодетной семьи выплаты, пособия и компенсации, полученные многодетной семьёй  в соответствии с областным или федеральным законодательством.
Для подтверждения доходов индивидуального предпринимателя в зависимости от выбранной им системы налогообложения представляются следующие документы: налоговая декларация по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности или единая (упрощенная) налоговая декларация.

з) ксерокопии паспорта гражданина РФ – законного представителя подопечного и документ, удостоверяющего его полномочия, подтверждающего передачу ребенка  (детей) на воспитание в семью опекуна (попечителя, приемного родителя), для семей указанных в пункте 3 статьи 6 Закона Калужской области «О статусе многодетной семьи в Калужской области и мерах ее социальной поддержки»)

Меры социальной поддержки семье, зарегистрированной на территории Калужской области в качестве многодетной, предоставляются  в случае, если среднедушевой доход многодетной семьи не превышает величины прожиточного минимума на душу населения, установленного в Калужской области.

Меры социальной поддержки семье, зарегистрированной на территории Калужской области в качестве многодетной, в которой воспитываются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, предоставляются без учета среднедушевого дохода.

            Граждане лично, через законного представителя, почтой, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в электронном виде с использованием единого портала государственных услуг (по выбору гражданина) представляют в уполномоченные органы документы и сведения, указанные в подпунктах "а"-"з"
Документы, имеющие поправки, приписки, подчистки, не принимаются в качестве документов, подтверждающих правовые основания получения мер социальной поддержки

Решение о назначении компенсации расходов принимается уполномоченным органом в течение десяти рабочих дней с даты представления заявления и документов.

1.7. В подпункте «в», пункта 2.6.2 Раздела II регламента слова «в том числе, для специалистов сельской местности – справки с места работы; для специалистов сельской местности, вышедших на пенсию,- трудовой книжки и пенсионного удостоверения»  исключить.
1.8. Подпункт «з» и абзац 11 пункта 2.6.2 Раздела II регламента исключить;

1.9. В пункт 2.7.1. добавить подпункты 7,8,9,10 следующего содержания:
«7) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

 8) договор социального найма, договор найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, аренды жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда, договор найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда;

 9) сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождения, заключения и расторжения брака.

           10) Сведения о доходах членов многодетной семьи:

- справка о размере пенсии и других социальных выплатах, произведенных управлением пенсионного фонда РФ;

- справка о размере пособия по безработице и других выплатах, произведенных государственным казенным учреждением Калужской области «Центр занятости населения Дзержинского района»;

- справка о размере пособия по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, по уходу за ребенком, о размере единовременного пособиях женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности, ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, произведенных Государственным учреждением Калужское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации.
          Подпункт 1.10. вступает в силу не ранее 1 января 2019 года.

1.10. Пункт 2.9. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

"Не допускается отказывать заявителю в приеме заявления на предоставление государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также в предоставлении государственной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на едином портале, портале услуг Калужской области".

            1.11. Пункт 2.10.2 дополнить словами «личного заявления получателя мер социальной поддержки об отказе в получении компенсационных расходов»;
1.12.  В пункте 3.1.7. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»  регламента адрес официального сайта многофункционального центра изложить в новой редакции:  «http://kmfc40.ru».
              Подпункт 1.13. вступает в силу не ранее  1 января 2019 года

            1.13. Раздел III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» регламента дополнить пунктом  3.2. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» следующего содержания:
           3.2.1. Порядок записи на прием в ОСЗН для подачи запроса о предоставлении государственной услуги.

            В целях предоставления государственной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

           Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

          Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.

           Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

             3.2.2.  Порядок формирования запроса на предоставление государственной услуги.

            Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса.  При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

            При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на едином портале к ранее поданным им запросам в течении не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.

              Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пункте 2.6.и 2.7. настоящего административного регламента, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в  орган посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

            3.2.3. Порядок приема и рассмотрения запроса и документов, необходимых на предоставление государственной услуги в электронном виде.

                Запрос на предоставление государственной услуги, поданный в электронной форме, принимается и регистрируется уполномоченным органом через информационную систему "Полтава" Калужской области. Регистрационный номер запросу присваивается автоматически при его отправлении. Датой регистрации запроса считается день направления заявителем запроса в уполномоченный орган. Прием запроса в электронном виде осуществляется не позднее 1 рабочего дня с даты направления запроса в уполномоченный орган.
                Уполномоченный орган обеспечивает прием электронного запроса и приложенных к нему документов без необходимости повторного представления заявителем этих документов на бумажном носителе. 
    После принятия запроса заявителя специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление государственной услуги, меняет статус запроса заявителя в личном кабинете на едином портале, портале услуг Калужской области на статус "Принято" и уведомляет заявителя о записи на прием в уполномоченный орган, указав дату, время и место приема заявителя с целью подтверждения копий документов, поступивших в уполномоченный орган через единый портал, портал услуг Калужской области.

После приема заявителя в уполномоченном органе с целью подтверждения копий документов специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление государственной услуги, приступает к выполнению последующих административных процедур.
           3.2.4. Порядок получения результата предоставления государственной услуги.

            Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

 - электронного документа;

- документа на бумажном носителе, 

в течение срока действия результата предоставления государственной услуги.

           3.2.5.  Порядок информирования заявителя о ходе предоставления государственной услуги.

             Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления ему государственной услуги с момента подачи запроса до принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.
При предоставлении  услуги в электронной форме заявителю направляется:

 -  уведомление о записи на прием в ОСЗН или многофункциональный центр;

- уведомление о приеме и регистрации запроса и документов, необходимых для  предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги, либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии  положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ.
          3.2.6. Осуществление оценки качества предоставления государственной услуги.               Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального обнародования, за исключением подпунктов 1.4., 1.10., 1.13. пункта 1 настоящего Постановления. Подпункты 1.4., 1.10., 1.13. пункта 1 настоящего Постановления вступают в силу после его официального обнародования, но не ранее 01.01.2019 года.

	Глава администрации 

Дзержинского района                                                                                      А.В. Пичугин


