                                                                                                         УТВЕРЖДЕНО
                                                                                              Распоряжением администрации 
                                                                                                   муниципального района

                                                                                                     «Дзержинский район» 

                                                                                                от _____________ № ________
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе правового обеспечения деятельности
администрации (исполнительно – распорядительного органа)

муниципального района «Дзержинский район»
1. Общие положения

1.1.Отдел правового обеспечения  деятельности администрации муниципального района «Дзержинский район» (далее по тексту – отдел) является структурным подразделением Администрации (исполнительно распорядительного органа)  муниципального района «Дзержинский район» (далее по тексту - администрация района) и непосредственно подчиняется Управляющему делами администрации района.

1.2.Отдел образуется и упраздняется в структуре администрации района решением 

Дзержинского районного Собрания муниципального района «Дзержинский район» по представлению главы администрации Дзержинского района.

Структура и штатная численность отдела утверждается главой администрации Дзержинского района.

1.3.В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией и законами Российской  Федерации, нормативными актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Калужской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Калужской области, постановлениями Правительства Калужской области, Уставом муниципального района «Дзержинский район», решениями Районного Собрания муниципального района «Дзержинский район», постановлениями и распоряжениями администрации района, настоящим положением.

1.4.Положение об отделе, последующие изменения и дополнения к нему утверждаются распоряжением администрации района.
1.5.Отдел обеспечивает реализацию федеральных законов и законов Калужской области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района «Дзержинский район».

1.6.Место нахождения отдела – Калужская область, Дзержинский район, г. Кондрово, 

площадь Центральная,  д.1, телефон: 3-63-31,е-mail: dzeradm@kaluga.ru.

2. Задачи  и  функции отдела

 Основными задачами отдела являются:

2.1.1.Координация деятельности структурных подразделений администрации  района по подготовке проектов постановлений и распоряжений администрации муниципального района.

2.1.2.Осуществление правовой экспертизы нормативных актов, поступающих на подпись главы администрации  района.

2.1.3.Оказание структурным подразделениям администрации  района, муниципальным учреждениям и предприятиям  консультативной помощи по правовому обеспечению их деятельности.

2.1.4.Участие в разработке методик, инструкций и других нормативных материалов по вопросам, входящим в полномочия администрации района.

2.1.5.Защита прав и законных интересов граждан на территории муниципального района «Дзержинский район».

2.1.6.Осуществление других задач по указанию руководства администрации района.

 2.2. В целях реализации указанных задач отдел: 
 2.2.1. Проверяет соответствие требованиям законодательства проектов документов правового характера, вносимых на рассмотрение главы администрации района.

2.2.2.Анализирует на предмет соответствия действующему законодательству актов структурных подразделений администрации района.
2.2.3.Готовит документы для обжалования в суд решений Дзержинского районного Собрания в случае и порядке, предусмотренных действующим законодательством.

2.2.4. Представляет интересы администрации муниципального района в судах и иных учреждениях. 
2.2.5.Вносит самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями администрации муниципального района «Дзержинский район» предложения об изменении действующих или отмене фактически утративших силу актов органов местного самоуправления.

2.2.6. Консультирует по правовым вопросам работников администрации района, местных администраций и руководителей муниципальных предприятий и учреждений.

2.2.7. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством по поручению руководства администрации  района. 

                                        3.  Права отдела
Для осуществления своих функций отдел имеет право:

3.1. Запрашивать и получать в установленном законом порядке от государственных органов, предприятий и учреждений всех форм собственности, общественных организаций, руководителей структурных подразделений администрации района, граждан материалы, сведения, документы по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.2. Посещать в установленном порядке для исполнения должностных обязанностей учреждения и предприятия, принимать участие в проверках по вопросам, относящимся к компетенции отдела, вносить предложения о мерах  по устранению и предупреждению выявленных недостатков.

3.3.Вносить руководителям структурных подразделений администрации  района, муниципальных предприятий и учреждений предложения по укреплению законности в их деятельности и совершенствованию правовой работы.

3.4. Визировать тексты постановлений и распоряжений администрации района до их подписания.

3.5. Осуществлять контроль за соответствием действующему законодательству нормативных правовых актов органов местного самоуправления.

3.6. Проводить семинары-совещания по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.7. Пользоваться информационными банками данных, оргтехникой администрации муниципального района, использовать имеющиеся системы связи.

3.8. Вносить на рассмотрение руководства администрации района предложения по совершенствованию работы отдела. 
4. Руководство отделом
4.1 Руководство отделом осуществляет заведующий отделом.

4.2. Заведующий отделом является муниципальным служащим, назначается на 
должность и освобождается от должности распоряжением администрации района.

   4.3.Заведующий отделом:

- представляет отдел по вопросам его компетенции;

- организует работу отдела по выполнении функций, возложенных на отдел, определяемых настоящим положением, иными нормативными правовыми актами, несет ответственность за выполнение возложенных на отдел функций;

- вносит на рассмотрение главы администрации района проекты муниципальных правовых актов, записки, справки, информации и другие материалы по вопросам компетенции отдела;
- организует взаимодействие со структурными подразделениями администрации района по решению вопросов, относящихся к компетенции отдела;

- выполняет другие функции, исходя из стоящих перед отделом задач и распределения обязанностей между подчиненными работниками.
5. Ответственность
5.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим положением на отдел задач и функций несет персонально каждый работник отдела.

4.1. Степень ответственности работников отдела устанавливается должностными инструкциями, утверждаемыми главой администрации муниципального района.
